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YEU CAU TUYEN DUNG

Vi tri: Truong KTNB - Tru so chinh

MO ta cong viéc

- Chi dao xay dyng/chinh sira chinh sach, quy ché, quy trinh nghiép vu KTNB trinh BKS
xem Xét, phé duyét.

- Phén cong cho Phé trusng KTNB viéc xay dung hd so rai ro cho tirng hoat dong cua
GPBank.

- Chi dao, ra soat viéc xay dung ké hoach KTNB hang nam, diéu chinh ké hoach KTNB
trinh BKS phé duyét.

- To6 chuc trién khai thuc hién kiém toan cac don vi, nghiép vu trong hé thong GPBank
theo ké hoach di dugc phé duyét/dot xuat, thanh 1ap cac Poan/T6 kiém toan tai don vi.

- Phan cong kiém toan/kiém tra,/ra soat,danh gia tmg don vi/nghiép vu cho can bo I1anh
dao phong.

- Bé&o c4o lai BKS két qua kiém toan/kiém tra/ra soat, danh gia tmg don vi/mang nghiép
vu trong hé thong GPBank.

- Chi dao, phan cdng phé Phé truong KTNB/can bo KTNB thuc hién thim dinh BCTC
theo yéu cau cua BKS.

- Bé&o c4o viéc thyuc hién céc kién nghi KTNB, BKS cta cac don vi lién quan.

- Chi dao lap va kiém soat cac béo cao dinh ky/dot xuat giri BKS/HDTV/NHNN.

- Chi dao viéc dam bao chit lwgng cong tac KTNB.

- Chi dao viéc xay dung chuong trinh, ké hoach dao tao.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su chi dao caa Ban kiém soat. . ..
Yéu céu
s Trinh dj

- CO6 bang dai hoc tré 18n vé mét trong cac nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat, ké

toan, kiém toan;

- Uu tién ung Vvién c6 cac bang cip chuyén mon nhu ACCA/CPA/CIA.

% Kinh nghiém
- C6 kinh nghiém lam viéc tryc tiép trong nganh ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém

toan t6i thiéu 1a 03 nam.
 Kién thirc va Ky ning:

- C6 k¥ ning phan tich kiém soat, k§ ning quan ly nhan su va té chirc cong viéc;

- Tiéng Anh dam bao yéu cau cong Viéc;

- CO kha ning giao tiép tét, trinh bay, soan thao bao cdo va vian ban phi hop (word,
excel, power point,..), sir dung thanh thao cac phan mém FAST, FLEX.



- CO k¥ ning tuong tAc véi cac cac cap lanh dao, cac don vi/ca nhan trong toan hé thong
cling nhu véi cac co quan kiém toan doc 1ap, kiém toan nha nudc, thanh tra va cic co quan
nha nudc Khac.

% Yéu cau khac:

- Quan ly, giam sat toan b¢ cong viéc cia KTNB dam bao van hanh theo dung quy dinh
cua phép luat, diéu 18 té chirc va hoat dong cia GPBank

- Tham muu, giup viéc cho Ban kiém soat trong cong tac kiém toan noi bo, nang cao
hiéu qua caa hé thdng kiém soét ndi bo cua toan hé théng GPBank.

- C6 hiéu biét sau vé céc tiéu chuan kiém toan, chat lwong kiém toan, quan tri rui ro,
quan tri doanh nghiép, hé théng kiém soét noi b va chuan muc dao dac nghé nghiép.

- Xay dung quy ché, chinh sach, quy trinh KTNB; Lap ké hoach KTNB hang nam/dot
Xuat; T6 chuc trién khai thuc hién kiém toan va dam bao chét luong kiém toan cac don vi,
nghiép vu trong hé thong GP.Bank.....

Mire lwong dw kién

- Theo thoa thuan./.
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YEU CAU TUYEN DUNG

Vi tri: Pho Truong KTNB

MO ta cong viéc

- H3 trg Truong KTNB trién khai cong tac xay dung chinh sach, quy ché, quy trinh
nghiép vu KTNB, thanh 1ap céc t6 xay dung chinh sach, quy trinh KTNB, phan céng cong
viéc cu thé toi tirng cén bo.

- Tiép nhan, ra soét lai chinh sach, quy ché, quy trinh do can b6 KTNB xay dung, gui
lai cho Truong KTNB.

- Nghién ctru, ra soat cac tha tuc kiém soat quy dinh trong chinh sach, quy ché, quy
trinh KTNB véi thyc té trién khai tai chi nhanh dé phét hién nhitng van dé duoc hoan thién,
chua duoc hoan thién; tuan tha va chua tuan thu dong thoi kién nghi bién phap chinh sira
voi Truong KTNB.

- Ho tro truong KTNB trién khai cong tac xay dung ké hoach KTNB hang nam va diéu
chinh ké hoach KTNB, phan cong cho tirng cén bo thuc hién.

- bam nhan vi tri Giam sat/Trudng doan/Pho doan truong hop Trudng KTNB 1a trudng
doan cua cac Poan/Té6 kiém toan theo yéu cau cua Truong KTNB.

- Phan cdng cho can bd KTNB lam dau mdi kiém tra, ra soat, danh gia don vi do minh
phu trach.

- Ra soat, bao céo cho Truong KTNB két qua kiém tra, danh gia.

- Phan cdng cho can bo KTNB lam dau méi kiém tra, ra soat, danh gia nghiép vu do
minh phu trach.

- Pam nhan nguoi soat xét/td pho T6 tham dinh BCTC.
- Bé4o céo viéc thuc hién cac kién nghi KTNB, BKS cua cac don vi 1én Truong KTNB.

- Hb tro Truéng phong trong viéc kiém soat cac bao cao dinh ky/dot xuit gui
BKS/HDTV/NHNN.

- Hb tro Truang phong trong viéc dam bao chat luong cong taic KTNB, giam sat cac
DPoan/T6 kiém toan.

- HO tro truang phong soat xét lai ké hoach, chuong trinh dao tao.
- Thuc hién céc cong viéc khac theo chi daocua Truong KTNB, Ban kiém soét. ...
Yéu chu

% Trinh d¢



- C6 bang dai hoc trg 1&n vé mét trong cac nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat, ké
toan, kiém toan;

- Uu tién @ng Vvién c6 cac bang cip chuyén moén nhu ACCA/CPA/CIA.
% Kinh nghiém

- C6 kinh nghiém lam viéc truc tiép trong nganh ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém
toan tdi thiéu 1a 02 nam.
% Kién thirc va Ky néng:

- C6 k¥ ning phan tich kiém soat, k§ niang quan ly nhan s va té chirc cong viéc;

- Tiéng Anh dam bao yéu cau céng Viéc;

- C6 kha nang giao tiép tét, trinh bay, soan thao bao cdo va van ban phu hop (word,
excel, power point,..), s dung thanh thao cac phan mém FAST, FLEX.

- C6 k¥ ning twong tac vai cac cac cap lanh dao, cac don vi/ca nhan trong toan hé théng
cling nhu véi cac co quan kiém toan doc 1ap, kiém toan nha nudc, thanh tra va cic co quan
nha nudc khac.

% Yéu cau khac:

- Quan ly, gidm sat toan bd cong viéc cuia KTNB dam bao van hanh theo ding quy dinh
cua phap luat, diéu 1é té chtc va hoat dong caa GPBank.

- Tham muu, giup viéc cho Ban kiém soat trong cong tac kiém toan noi bo, nang cao
hiéu qua caa hé thong kiém soat noi bo cua toan hé thong GPBank.

- C6 hiéu biét sau vé cac tiéu chuan kiém toan, chat luong kiém toan, quan tri rai ro,
quan tri doanh nghiép, hé thdng kiém soét ndi bo va chuan muc dao dtic nghé nghiép.

- Xay dung quy ché, chinh sach, quy trinh KTNB; Lap ké hoach KTNB hang nam/dot
Xuat; To chic trién khai thuc hién kiém toan va dam bao chat lwong kiém toan cac don vi,
nghiép vu trong hé thong GP.Bank.....

Mikc lwong dw kién

- Theo thoa thuan./.
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Vi tri: Chuyén vién cao cip: KTNB mding Tin dung, KTNB mding Qudn Iy riii ro

MO ta cong viéc

- Can bo dau mai va truc tiép xay dung chinh séch, quy ché, quy trinh nghiép vu KTNB.

- Xay dung hod so rui ro d6i vai nhitng nghiép vu phic tap theo sy phan cdng cua Lanh
dao KTNB.

- Thuc hién 1ap ké hoach KTNB hang nim trén co so két qua kiém toan nim trudc va
giam sat cac CN theo su phan céng cua Lanh dao KTNB.

- C6 thé dam nhan vi tri Truong/Pho cac Poan/T6 kiém toan/kiém tra/ra soattheo yéu
cau cua Lanh dao KTNB.

- C6 kha nang dam nhan vi tri truong nhom kiém toan/kiém tra/ ra soat danh gia cac
don vi ¢6 quy md lén/céc nghiép vu phuc taptheo yéu cau cia Lanh dao KTNB.

- So4t xét lai két qua caa cac thanh vién trong nhom, tong hop va lap béo cao két qua
kiém toan/ kiém tra/ra soat, danh gia don vi/nghiép vu duoc phan cong.

- C6 kha nang dam nhan vi tri Truéng nhém tham dinh BCTC, phan cong cong viéc cho
tung can bo trong nhom.

- Tong hop va 1ap cac bao céo quan trong dinh ky KTNB...va cic bao cdo dot xuat khac
theo yéu cau ciua Lanh dao KTNB (néu cd)

- Lap bao cdo danh gia chét lugng cac Poan/T6 kiém toan/kiém tra/ra soat, bao cao
danh gia chat luong hoat dong KTNB hang nam.

- Pau mbi xay dung ké hoach, chuong trinh dao tao d6i véi mang nghiép vu dugc phan
cong phu trach.

- Huéng dan cac chuyén vién chinh, chuyén vién, nhan vién KTNB

- Thuyc hién céac cong viéc khac theo chi dao cua Lanh dao KTNB, Ban kiém soét. ..
Yéu ciu
% Trinh d¢

- C6 bang dai hoc tré 18n v& mot trong cac nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat, ké
toan, kiém toan.

% Kinh nghiém

- C6 kinh nghiém lam viéc truc tiép trong nganh ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém
toan téi thiéu 1a 02 nim. Pi véi CVCC phu trach mang tin dung phai c6 kinh nghiém



chuyén sau vé mang tin dung/kiém toan nghiép vu tin dung . Péi véi CVCC phu trach
mang QLRR phai c¢6 kinh nghiém chuyén sau vé mang QLRR/kiém toan quan ly ri ro..
% Kién thirc va Ky néng:

- Vi tinh van phong: B

- Tiéng anh dam bao yéu cau cdng viéc;

- Tu duy logic t6t, k§ ning phan tich, tong hop;

- K§ ning soan thao van ban, viét bao céo;

- K¥ ning giao tiép, K¥ ning thuyét trinh va thuyét phuc tét;

- K¥ ning lam viéc doc lap/nhom tét; chu dong trong cong viéc.
% Y&u cau cong vigc:

- Hiéu biét vé co cau to churc, chinh sach quan tri chung. Cé kién thure chuyén gia vé
linh vuc ngin hang, ké toan, kiém toén.

- Poc 1ap, chu dong trong dé xuét dinh huong, ké hoach phat trién linh vuc duogc giao.
Chu dong trién khai va theo dai ké hoach.

- C6 thé huéng dan va dinh huéng cho nguoi khac. Chi can dinh hudng tir can bd quan
1y (khong can hudng dan cy thé).

- C6 kha nang dé xuat va trién khai cai thién hiéu qua phuong phap 1am viéc.

- Pam nhiém vai tro truong doan/phd doan/tredng nhom khi trién khai cac doan kiém
toan/kiém tra/ra soat. ...

Mire lwong dw kién

- Theo thoéa thuan./.
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YEU CAU TUYEN DUNG

Vi tri: Chuyén vién chinh phu trdch méng ké toan (CVC).

MO ta cong viéc

- Xay dung hé so rai ro dbi v6i nhitng nghiép vu don gian theo sy phan cong cia
Trudng/Phé KTNB.

- C6 kha ning dam nhén vi tri Truong nhom kiém toan/kiém tra/ra soatdanh gia cac
nghiép vu it phuc tap/cac don vi c6 quy mo trung binh theo sy phin cong cia Trudong
Poan/T6 kiém toan/Lanh dao KTNB.

- Soat xét lai két qua cua cac thanh vién trong nhom, tong hop va 1ap bao cio két qua
kiém toan/kiém tra/ra soat.

- Tong hop, danh gia thuc hién kién nghi KTNB, BKS tai cac don vi.

- Tham gia thuc hién tham dinh BCTC nhiing phan hanh phuc tap, 1ap va gui két qua
tham dinh cho Truéng doan.

- Tong hop va 1ap cac bao céo gidm sat nhitng don vi ¢ quy mé 16n theo phan cong
cua Trudéng/Pho KTNB; Thuc hién cac Bao cao dinh ky/dot xuét cia KTNB theo phan
cong.

- Hd tro chuyén vién cao cép trong viéc danh gia chit luong cac Poan/T6 kiém todn,
bao cao danh gia chét luong hoat dong KTNB nam.

- Tham gia vao ké hoach, chuong trinh dao tao ciia KTNB.

- Ty dao tao, nang cao nghiép vu ban than.

- Thyc hién céac cong viée khac theochi dao ctia Lanh dao KTNB, Ban kiém SoAt. ..
Yéu cau
¢ Trinh dj

- C6 bang dai hoc tré 18n v& mot trong cac nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat, ké
toan, kiém toan:.

% Kinh nghiém

- C6 kinh nghiém lam viéc tryc tiép trong nganh ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém
toan toi thiéu 1a 02 nam.

% Kién thirc va Ky néng:
- Vi tinh van phong: B

- Tiéng anh dam bdo yéu cau cong viéc: Co kha nang doc hicu tieng Anh va nghién ctru
tai ligu.



- Tu duy logic tét, k¥ ning phan tich, tong hop;

- K§ nang soan thao vin ban, viét bio céo;

- K¥ ning giao tiép, K§ ning thuyét trinh va thuyét phuc tdt;

- K¥ ning 1am viéc doc 1ap/nhom tét; chi dong trong cong viée.

Yéu cau khac

- Hiéu biét vé co cau t6 chire, chinh séch quan tri chung vé ngan hang; C6 kién thuc sau
vé linh vuc ké toan ngan hang.

- Doc lap, chu dong trong b tri sdp xép va thuc hién cong viéc, c6 thé huéng dan va
dinh hudng cho nguoi khac. Chi can dinh hudng tir can bo quan ly (khdng can hudéng dan
cu thé).

- C6 kha nang dé xuat va trién khai cai thién hiéu qua phuong phéap lam viéc.

- C6 thé dam nhiém vai tro trudng nhom khi trién khai cac doan kiém toan/kiém tra/ra
soat....

Mire lwong dw kién

- Theo théa thuan./.
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YEU CAU TUYEN DUNG

Vi tri: Chuyén vién (CV) (mdng Qudn Iy riii ro, ké todn, tin dung)

MO ta cong viéc

- Tham gia va thuc hién kiém toan/kiém tra/ra soat cac nghiép vu di duoc phan cong
trong Poan/T6 kiém toan theo sy phan cong ctia Trudéng nhém/Lanh dao KTNB;

- Theo ddi viéc thuc hién kién nghi cia KTNB, BKS;
- Tham gia thuc hién tham dinh BCTC nhiing phan hanh it phirc tap;

- Lap cac bédo cao gidm sat nhitng don vi quy mo trung binh va nho theo phan cong cua
lanh dao KTNB va cac bao cdo dinh ky c6 tinh chat don gian, bao cédo dot xuit (néu co)
theo phéan cong cua lanh dao KTNB;

- Tham gia vao ké hoach, chuong trinh dao tao cua KTNB. Ty dao tao, nang cao nghi¢p
vu ban than;

- Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao ciia Lanh dao KTNB, Ban kiém soat.
Yéu céu
s Trinh do

- C6 bang dai hoc tré 18n v& mot trong cac nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat, ké
toan, kiém toan.

+ Kinh nghiégm

- C6 kinh nghiém lam viéc tryc tiép trong nganh ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém
toan ti thiéu 1a 02 nam;

- Vj tri CV mang QLRR uu tién @ng vién c6 kinh nghiém vé nghiép vu QLRR/kiém
toan nghiép vu quan ly rai ro..

- Vi tri CV mang ké toan wu tién (ng vién cé kinh nghiém vé nghiép vu ké toan/tai
chinh/kiém toan nghiép vu ké toan..

- Vi tri CV mang tin dung uu tién @ng vién cé kinh nghiém vé nghiép vu tin dung/kiém
toan nghiép vu tin dung..

% Kién thirc va Ky ning:
- Vi tinh van phong: B;
- Tiéng Anh dam bao yéu cau caa cong Viéc;
- K¥ nang dinh huéng, dam phan;
- Tu duy logic tét, k§ nang phan tich, tong hop;



- K§ ning soan thao van ban, viét bao céo;
- K§ nang giao tiép va thuyét phuc tot;
- K¥ ning lam viéc doc lap/nhom tét.
Yéu cau khac
- C6 hiéu biét vé co ciu t6 chirc, chinh sach, quy trinh va cac tiéu chuan thyc té trong

linh vyc ngan hang, ké toan, kiém toan.

- Bdc 12p tu chu trong bo tri, sdp xEp cong viéc va thuc hién cong viéc, khong can nhi¢u
su giam sat va huéng dan cu thé cua cap trén.
Mirc lwong du Kki€n

- Theo théa thuan./.
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Vi tri: Kiém toan vién cong nghé

Mo ta cong viéc

- Xay dung hudng dan/lap ké hoach kiém toan/thuc hién kiém toan vé cong nghé théng
tin.

- H trg cac thanh vién Poan/T6 kiém toan trong viéc 1ay s6 liéu tir hé théng T24.

- H& trg mang nghiép vu vé cac tng dung CNTT vao kiém toan.

- H tro lay céach Iy s6 liéu tu dong dé 1ap béo céo theo mo ta cua nghiép vu.

- Lén ké hoach dao tao mang CNTT.

- Pao tao c4c can bo KTNB k§ nang vé CNTT phuc vu cho cong viéc kiém toén.

- Thyc hién céc cong viéc khac theo sy chi dao cua Lanh dao KTNB, Ban kiém soat.
Yéu céu
& Trinh dp

- Tot nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh céng nghé théng tin hoac chuyén nganh phi
hop véi kiém toan vién cong nghé.

+ Kinh nghiégm

- C6 kinh nghiém lam viéc trong nganh cong nghé thdng tin téi thiéu 1a 02 nam. Ung vién
c6 thém kinh nghiém 1am viéc trong linh virc tai chinh ngan hang/kiém toan 1a mot loi thé.

% Kién thirc va Ky néng:

- CO6 kha nang nghién ctru va lam viéc doc lap ciing nhu lam viéc theo nhom dudi &p huc
cao; kha niang quan ly nhém tt;

- K§ ning giao tiép, phan tich, viét, tong hop, 1ap bao cdo va thuyét trinh tét;
- Tiéng Anh dam bao yéu ciu cta cong viéc;
- Nang dong, sang tao, nhiét tinh va co trach nhiém cao véi cong viéc.

Yéu cau cong viéc

- Am hiéu sau vé hé thdng Corebanking ctia Ngin hang;

- C6 kién thire rong vé kiém toan CNTT: ha téng CNTT, thiét bi mang, cac h¢ diéu hanh,
co s¢ dir liéu, an ninh thong tin; Dy an CNTT,...;

- C6 hiéu biét co ban vé mot sé nghiép vu chinh caa ngan hang, cac san pham, dich vu
cua ngan hang.
Mikc lwong du kién

- Theo théa thuan./.







