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YEU CAU TUYEN DUNG

Vi tri: Truwong phong kinh doanh tai Chi nhanh

MO ta cong viéc

- Tham muu, gitup viéc Giam déc Chi nhanh/PGD trung tim trong viéc xdy dung, trién
khai va hoan thién cac chinh sach tin dung, cong cu dé thuc hién cong tac tin dung tai don
vi; Quan ly, khai thac ban cac san phém, dich vu cho khach hang doanh nghiép, td chure va
ca nhan phu hop véi ché do, quy dinh hién hanh cua GPBank; Chi dao trién khai hoat dong
tim kiém, khai thac, phat trién ngudn khach hang méi, nang cao chit lwong phuc vu khach
hang

- Quan ly, diéu hanh chung cac hoat dong cua phong Kinh doanh

- Trién khai ban hang, quan hé khach hang va nghién ctru thi truong.

- Nghiép vu tin dung.

- Quan ly va xtr 1y no.

- Quan 1y cac cong viéc lién quan dén tai tro thwong mai tai Chi nhanh.

- Tu nang cao trinh dg, nang lyc: Chu dong tham gia cac l6p dao tao, tu dao tao qua
cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao c nhan.

- Hop tac than thién, hi€u qua véi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc tiéu
chung ctia GPBank va chét luong dich vu khach hang.

- Thuc hién ché do thong tin, bao céo theo quy dinh cia GPBank va phap luat va/ hodc
theo yéu cau ctia cap c6 tham quyén.

- Chju trach nhiém trudc Lanh dao Khdi, cap c6 tham quyén va phap luat vé két qua
cong viéc duogc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia Trudng phong, cc cap lanh dao
va theo quy dinh cia GPBank nhim hoan thanh muc tiéu chung cua Pon vi.

Yéu ciu
s Trinh do
- T6t nghiép Pai hoc tra 1én, chuyén nganh phu hop véi vi tri cong vigc;
- Trinh d6 ngoai ngir: St dung dugc Tiéng Anh chuyén nganh Tai chinh Ngan hang.
- Trinh d0 tin hoc: St dung thanh thao tin hoc van phong .
+ Kinh nghiém
- C6 tbi thiéu 03 nam kinh nghiém cong tac trong nganh Tai chinh, Ngan hang, trong
dé c6 02 nam kinh nghiém lién quan dén vi tri du kién b6 nhiém. Trudong hop cén bd duoc



tuyén dung/tiép nhan ngoai hé thong wu tién c6 kinh nghiém quan 1y vi tri twong duong tai
cac NHTM khac.
% Kién thirc va Ky néng:
- Am hiéu kién thirc vé cic san pham dich vu ngan hang, nghiép vu Tin dung ngan
hang, cac san phém dich vu ngan hang hién dai va rui ro cia tung loai hinh tin dung.
C6 kién thire tong hop vé kinh té x3 hoi; Kha ning doc hiéu, phan tich chuyén sau bao
cao tai chinh doanh nghiép
- Hiéu biét vé luat NHNN, luat cac TCTD va hiéu biét cac luat khac c6 lién quan

- Ky nang:

+ Quan ly cong viéc hiéu qua;

+ Kha ning giao tiép tot, chu dong va sang tao;

+ K¥ nang phat trién khach hang, ban hang, k¥ ning thuyét trinh va thuyét phuc;
+ K¥ ndng dam phan, thuong luong;

+ Phan tich, tong hop thong tin. Nhan dinh rui ro va ra quyét dinh.

+ K¥ nang nghién ctru, tu duy logic, tu duy hé thong.

+ Hiéu rd nhu cau cong viéc cuia can bo va san sang hd trg, chia sé kinh nghiém.

+ Nhan dién cac xu hudng bién dong trong nganh va xiy dung chién luoc hudng téi
muc tiéu chung cua t6 chic;

+ Giam sat, kiém soat va danh gia két qua thuc hién cong viéc cia can bd, dua ra
phuong phap/huéng dan can thiét hodc dinh hudng rd muc tiéu, ké hoach hanh dong
dang dén dé can bod hoan thanh tot cong viéc;

+ Thiét 1ap, duy tri m6i quan hé trong va ngoai hé thong nham phuc vu cong viéc tot
nhét.

Mire lwong dw kién

- Theo thoa thuan./.
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Vi tri: Truwéng phong giao dich tai Chi nhdnh

MO ta cOng viéc

- Truc tiép quan Iy, chi dao va diéu hanh moi hoat dong cua Phong giao dich dam bao
tuan thu dung cac quy dinh cia GPBank va Phap luat. Duy tri, phét trién ngudn khach hang
hién c6 va tiém ning thong qua viéc cung cap cac san pham dich vy caa Ngan hang, mang
dén cho Khach hang chat luong dich vu cao nhat nham tao ra doanh thu va loi nhuan téi
da cho Ngan hang.

- Quan ly, diéu hanh chung cac hoat dong cua Phong giao dich;
- Quan ly hoat dong kinh doanh ctia Phong giao dich;

- Tu néng cao trinh d6, nang luyc: Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua
cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao ca nhan.

- Hop tac than thién, hiéu qua véi cac don vi, c& nhan trong toan hé théng vi muc tiéu
chung caa GPBank va chit luong dich vu khéach hang.

- Huéng dan, dao tao nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho CBNV; kip thoi
nam bét tAm tu, nguyén vong va tao co hoi phat trién nghé nghiép cho CBNV

- Thyc hién ché do thong tin, béo cao theo quy dinh cia GPBank va phap luat va/ hoic
theo yéu cau cua cap c6 tham quyen.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng/ Phé trudng phong, Lanh dao Khéi, cap ¢ tham quyén
va phép luat vé két qua cong viéc duoc giao.

- Thuyc hién céc nhiém vy khac theo sy phan cong cua Truong phong, cac cap lanh dao
va theo quy dinh caa GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung cua Pon vi.
Yéu céu
s Trinh dj

- T4t nghiép Pai hoc tro 18n chuy@n nganh phu hop

- Tiéng Anh: C6 trinh d6 ngoai ngir dap tmg duoc yéu cau nhiém vy cua chirc danh duoc
b6 nhiém.

- Tin hoc van phong: dap tng duoc yéu cau nhiém vy duoc giao.
% Kinh nghiém

- C6 tdi thiéu 03 nim kinh nghiém cdng tac trong nganh Tai chinh, Ngan hang, trong
d6 c¢6 02 nam kinh nghiém lién quan dén vi tri du kién b6 nhiém. Trudng hop can bo duoc
tuyén dung/tiép nhan ngoai hé thdng wu tién c6 kinh nghiém quan Iy vi tri trong dwong tai
cac NHTM khéc.



% Kién thirc va Ky ndng:

- Am hiéu kién thuc vé céac san pham dich vu Ngan hang; C6 kién thic tong hop vé kinh
té x& hoi, chuy@n mén vé nghiép vu tin dung; Kién thic chuyén sau thi treong Tai chinh
Ngan hang; hoat dong kinh doanh; quan tri rui ro; Kha nang doc hiéu, phan tich chuyén
sau bao cdo tai chinh doanh nghiép;

- Hiéu biét vé luat NHNN, lut cac TCTD va hiéu biét cac luat khac c6 lién quan.....;

- Ky nang:

+ Quan ly cbng viéc hiéu qua;

+ Kha ning giao tiép tot, chit dong va sang tao trong cong Viéc,

+ K¥ ning phat trién khach hang, ban hang, ki ning thuyét trinh va thuyét phuc;

+ K¥ ndng dam phan, thuong luong;

+ Phan tich, tong hop thng tin. Nhan dinh rai ro va ra quyét dinh.

+ K¥ ning nghién ctu, tu duy logic, tu duy hé théng.

+ Hiéu rd nhu cau cong viéc cua can bd va san sang hd tro, chia sé kinh nghiém.

+ Nhan dién cac xu huéng bién dong trong nganh va xay dung chién luge huéng toi
muc tiéu chung cua té chuc;

+ Giam sét, kiém soat va danh gia két qua thuc hién cong viéc cua can bo, dua ra
phuong phap/huéng dan can thiét hodc dinh huéng rd muc tiéu, ké hoach hanh dong ding
dan dé can bo hoan thanh tbt cong viéc;

+ Thiét 1ap, duy tri mbi quan hé trong va ngoai hé thong nham phuc vu cong viéc
tot nhat;

+ Chiu duoc ap luc cdng viéc cao.
Miic lwong du kién

- Theo thoa thuan./.
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Vi tri: Pho phong Kinh doanh tai Chi nhanh

MO ta cong viéc

- Tham muu, gitp viéc cho Truéng phong, Ban Giam déc Chi nhanh/PGD trung tam
trong viéc xay dung, trién khai va hoan thién céc chinh sach tin dung, céng cu dé thuc hién
cong tac tin dung tai don vi; Quan ly, khai thac ban cc san pham, dich vu cho khach hang
doanh nghiép, t6 chirc va ca nhan phu hop véi ché do, quy dinh hién hanh caa GPBank;
Chi dao trién khai hoat dong tim kiém, khai théac, phét trién ngudn khéach hang mai, nang
cao chit luong phuc vu khach hang theo phan céng caa Truong phong Kinh doanh.

- Tham gia quan ly va thuc hi¢n cac hoat dong cua phong theo phéan cong cua Trudng
phong Kinh doanh

- Tham gia trién khai ban hang, quan hé khach hang va nghién cau thi truong theo phan
cong cua Truong phong Kinh doanh

- Nghiép vu tin dung: Chi dao, kiém soat, huéng dan, hd tro can bo Kinh doanh trong
cdng tac tham dinh khéach hang, chim diém va xép hang khach hang theo quy dinh cua
GPBank, Panh gia loi ich, rai ro khi dé xuat cap tin dung di véi khach hang, trinh cap c6
tham quyén phé duyét va chiu trach nhiém d6i véi cac khoan tin dung duoc cap

- Tu nang cao trinh dg, nang luc: Chu dong tham gia cac l6p dao tao, tu dao tao qua
cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao ca nhan.

- Hop tac than thién, hiéu qua véi cac don vi, c& nhan trong toan hé théng vi muc tiéu
chung caa GPBank va chat luong dich vy khéach hang.

- Thuyc hién ché do thong tin, béo cdo theo quy dinh cia GPBank va phap luat va/ hoic
theo yéu cau cua cap c6 tham quyen.

- Chiu trach nhiém trudc Truong/ Phé trudng phong, Lanh dao Khéi, cap c6 tham quyén
va phép luat vé két qua cong viéc duoc giao.

- Thuyc hién céc nhiém vy khac theo sy phan cong cua Truong phong, cac cap lanh dao
va theo quy dinh caa GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung cua Pon vi.

Yéu céu
% Trinh dp

- T6t nghiép Dai hoc tré 18n chuyén nganh pht hop

- Tiéng Anh: C6 trinh d6 ngoai ngir dap tmg dugc yéu cau nhiém vy cua chirc danh duoc
b6 nhiém.

- Tin hoc van phong: dap tng duoc yéu cau nhiém vu duoc giao.

% Kinh nghiém



- C6 tdi thiéu 02 nam kinh nghiém cbng tac trong nganh Tai chinh, Ngan hang, trong
d6 c¢6 01 nam kinh nghiém lién quan dén vi tri du kién b6 nhiém. Trudng hop can b duoc
tuyén dung/tiép nhan ngoai hé théng wu tién c6 kinh nghiém quan Iy vi tri trong dwong tai
cac NHTM khéc.

% Kién thirc va Ky néng:

- Am hiéu kién thirc vé cac san pham dich vu ngan hang, nghiép vu Tin dung ngan hang,
cac san pham dich vu ngan hang hién dai va rui ro cua ting loai hinh tin dung. C6 kién
thire tdng hop vé kinh té xa hoi; Kha ning doc hiéu, phan tich chuyén sau béo céo tai chinh
doanh nghig;

- Hiéu biét vé luat NHNN, luat cac TCTD va hiéu biét cac luat khéc c6 lién quan.....;

- Ky nang:

+ Quan ly cbng viéc hiéu qua;

+ Kha ning giao tiép tot, chi dong va sang tao;

+ K¥ ning phat trién khach hang, ban hang, k¥ ning thuyét trinh va thuyét phuc;

+ K¥ nang dam phén, thuong luong;

+ Phan tich, tong hop thng tin. Nhan dinh rai ro va ra quyét dinh.

+ K¥ nang nghién ctru, tu duy logic, tu duy hé théng.

+ Hiéu rd nhu cau cdng viéc caa can bo va san sang hd tro, chia sé kinh nghiém.

+ Nhan dién cac xu hudng bién dong trong nganh va xay dung chién luoc hudng toi
muc tiéu chung cua té chuc;

+ Giam sat, kiém soat va danh gia két qua thuc hién cong viéc cua can bo, dua ra
phuong phap/huéng dan can thiét hodc dinh huéng rd muc tiéu, ké hoach hanh dong dung
dén dé cén bo hoan thanh tht cong Viéc; ’ ‘ ,

_+ Thiét 1ap, duy tri moi quan h¢ trong va ngoai h¢ thong nham phuc vu cong viéc tot
nhat.

Mikc lwong dw kién

- Theo thoa thuan./.
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Vi tri: Pho phong giao dich tai Chi nhanh

Mo ta cong viéc

- Tham muu, hd trg Trudng phong GD trong cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong cia
Phong giao dich. theo su phan cong, Gy quyén cua Gidm ddc Chi nhanh/PGD trung tAm va
Trudng phong.

- Tham gia quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua Phong giao dich theo phan cong, Gy
quyén cua Giam doc Chi nhanh/PGD trung tdm va Trudong phong.

- Tham gia quéan 1y hoat dong kinh doanh ctia Phong giao dich theo phan cong, iy quyén
cua Giam doc Chi nhanh/PGD trung tam va Trudng phong;

- Tham gia thyc hién cong tac ké toan giao dich theo phan cong, iy quyén ciia Giam
doc Chi nhanh/PGD trung tdm va Trudng phong.

- Tu nang cao trinh d9, nang luc: Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua
cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao ca nhan.

- Hop tac than thién, hiéu qua véi cac don vi, c& nhan trong toan hé théng vi muc tiéu
chung cua GPBank va chat lugng dich vu khach hang.

- H}J:éﬁg dan, dao tao nang cao trinh do chuyél} m()n,‘ nghi¢p vu cho CBNV; kip thoi
nam bat tam tu, nguyén vong va tao co hdi phat trién nghé nghiép cho CBNV

- Thyc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh cua GPBank va phép luat v/ hoic
theo yéu cau cua cap co tham quyen.

- Chiu trach nhiém tru¢e Trudng/ Pho trudng phong, Lanh dao Khéi, cdp c6 tham quyén
va phap luat vé ket qua cong viéc duoc giao.

- Thyc hién cic nhiém vu khac theo su phan coéng ctia Trudng phong, cac cap lanh dao
va theo quy dinh cia GPBank nham hoan thanh muc ti€éu chung cua Pon vi

Yéu cau
¢ Trinh dj

- T6t nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh phu hop

- Tiéng Anh: C6 trinh d6 ngoai ngit dap timg duoc yéu cdu nhiém vu cta chirc danh
duoc bd nhiém.

- Tin hoc vdn phong: dap tng dugc yéu cau nhiém vu duoc giao.
+» Kinh nghiém

- C06 t6i thiéu 02 nam kinh nghiém cong tac trong nganh Tai chinh, Ngan hang, trong d6
¢6 01 nam kinh nghiém lién quan dén vi tri du kién bd nhiém. Truong hop can bo duoc
tuyén dung/tiép nhan ngoai hé théng wru tién co6 kinh nghiém quan ly vi tri tvong duong tai
cac NHTM khac.



% Kién thirc va Ky ndng:

- Am hiéu kién thurc chung vé Tai chinh - Ngén hang, tin dung, ké todn; quan tri rui ro
trong linh vuc Tai chinh - Ngan hang;

- Hiéu biét vé Luat NHNN, ludt cac TCTD va hiéu biét cac luat khac c6 lién quan huy
dong von, cho vay va ngan hang dién tu;

- Ky nang:

+ Quan ly cong viéc hiéu qua;

+ Kha ning giao tiép tdt, chi dong va sang tao;

+ K¥ nang phat trién khach hang, ban hang, k¥ ning thuyét trinh va thuyét phuc;
+ K¥ ndng dam phan, thuong luong;

+ Phan tich, tong hop thong tin. Nhan dinh rui ro va ra quyét dinh;

+ K¥ niang nghién ctru, tu duy logic, tu duy hé thong;

+ Hiéu rd nhu ciu cong viéc cua can b va san sang hd trg, chia sé kinh nghiém;

+ Nhén dién céc xu hudng bién dong trong nganh va xay dung chién lugc hudng toi
muc tiéu chung cua t6 chuc;

+ Giam sat, kiém soat va danh gia két qua thuc hién cong viéc clia can bd, dua ra phuong
phap/huéng dan can thiét hodc dinh hudng rd muc tiéu, ké hoach hanh dong ding dan dé
c4n bd hoan thanh tdt cong viéc;

+ Thiét 1ap, duy tri mdi quan hé trong va ngoai hé thong nham phuc vu cong viéc tot
nhét;

+ Chiu duogc ap luc cong viéc cao.;
Mic lwong dw kién

- Theo thoéa thuan./.







