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YEU CAU TUYEN DUNG

Vi tri: Can bg phong Phé duyét tin dung - Tru sé chinh

MO ta cong viéc

- Thuc hién vai trd quan 1y rii ro tin dung thong qua chit luong kiém soat hd so tai
tham dinh theo pham vi tham quyén tin dung. Truc tiép thyc hién cac cong viéc cu thé lién
quan dén chirc ning, nhiém vu cta phong PDTD; kiém soat tham dinh va dé xudt thuc hién
d6i v&i ho so tin dung ciia khach hang thudc pham vi va thim quyén quy dinh, dam bao
viéc thuc hién tuan tha theo ché do chinh sach, phap luat nha nudc, diéu 18 t6 chirc va quy
ché, quy dinh ctia GPBank.

- Kiém soat tham dinh va dé xuat phé duyét GHTD (theo tham quyén quy dinh).

- Kiém soat thim dinh va dé xuit phé duyé¢t khoan tin dung, co cAu no va cac noi dung
lién quan dén TSBD cho Khach hang (theo quy dinh thAm quyén).

- Kiém soat tham dinh va dé xuat nghiép vu lién quan.

- Xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh.

- H trg cac Chi nhanh giai dap cac vudng mac nghiép vu, xir 1y cac van dé phat sinh
lién quan dén cong tac tin dung.

- Phdi hop véi cac phong ban khéc trong cong tac kiém tra, x4c minh thong tin, quan
ly khach hang.

- Tu nang cao trinh dg, nang lyc: Chu dong tham gia cac 16p dao tao, ty dao tao qua
cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao ca nhan.

- Hop tac than thién, hiéu qua véi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc ti€u
chung ctia GPBank va chit luong dich vu khach hang.

- Thye hién ché do thong tin, bdo cdo theo quy dinh ctia GPBank va phap luat va/ hoac
theo yéu cau ctia cap c6 thim quyén.

- Chju trach nhiém trudc Lanh dao Khdi, cAp c6 thdm quyén va phéap luat vé két qua
cong viéc dugce giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Trudng phong, cc cap ldnh dao
va theo quy dinh cia GPBank nham hoan thanh muyc tiéu chung ctia Don vi.

Yéu ciu
s Trinh do
- T6t nghiép Pai hoc tré 18n, chuyén nganh phd hop véi vi tri cong viéc;

- Trinh d6 ngoai ngit: St dung duoc Tiéng Anh chuyén nganh Tai chinh Ngan hang.
- Trinh d9 tin hoc: Str dung thanh thao tin hoc van phong .



% Kinh nghiém

- Ti thiéu 02 nam kinh nghiém 1am viéc tai cac linh vuc thim dinh tin dung/ kiém soat
thAm dinh, quan hé khach hang, quan 1y rui ro tin dung, kiém toan doanh nghiép.

% Kién thirc va Ky néng:
- Am hiéu kién thirc vé co ciu t6 chuc, nghié¢p vu tin dung ctia ngan hang, chinh sach,

quy trinh lién quan dén phan tich, thAm dinh va giam sat tin dung.
- Hiéu biét vé luat NHNN, lut cac TCTD va hiéu biét cac luat khac c6 lién quan

- Ky nang:

+ Kiém soat tot cong viée

+ Giao tiép tt voi dong nghiép/cap trén/don vi khac nham dat dwgc muc tiéu cong
viéc.

+ Lam viéc nhom hi¢u qua, c6 kha nang dam nhan doc 1ap mdt vai tro trong nhoém
nham dat duoc muc tiéu chung.

+ Nam bat co hdi hodc ngin ngira i ro trong cong viéc.

+ Tu duy logic t6t, k§ ning phan tich va téng hop.

Mire lwong dw kién

- Theo thoa thuan./.
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YEU CAU TUYEN DUNG

Vi tri: Cdn bé thi trwong vén phong Treasury- Tru s¢ chinh

MO ta cong viéc

- Thuc hién va hd trg Lanh dao phong Treasury trong viéc trién khai, quan 1y cac khoan
gop vén, dau tu dai han, thanh I1ap cong ty con, cong ty c6 phan theo quy dinh cua phap
luat va quy dinh cua GPBank tirng thoi ky.

- Pé xuét dinh huéng, ké hoach gop vén, dau tu dai han va thanh Iap cac cong ty con
trong tung thoi ky theo chi dao cua Lanh dao Phong Treasury

- Thuc hién va hd tro Lanh dao phong trong viéc trién khai, quan Iy gop vén, dau tu dai
han, thanh 1ap cong ty con, cong ty c6 phan

- Quan ly danh muc gop vén dau tu va cong ty con theo chi dao caa lanh dao phong.

- Xay dung, hoan thién cac co ché, chinh sach, quy ché, quy dinh, quy trinh lién quan
dén hoat dong dau tu theo chi dao cta Lanh dao Phong

- Tu nang cao trinh d6, nang luc: Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua
cdng viéc, hoan thanh ké hoach dao tao ca nhan.

- Hop téac than thién, hiéu qua véi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc tiéu
chung caa GPBank va chit luong dich vu khéach hang.

- Thyc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh cua GPBank va phép luat v/ hoic
theo yéu cau cua cap c6 tham quyén.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng/ Pho trudng phong, Lanh dao Khéi, cap ¢ tham quyén
va phép luat vé két qua cong viéc duoc giao.

- Thuyc hién céc nhiém vy khac theo sy phan cong cua Trudng phong, cac cap lanh dao
va theo quy dinh caa GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung cua Pon vi.

Yéu céu
s Trinh dj

- T6t nghiép Pai hoc tro 18n chuyén nganh Kinh té, Tai chinh, Ngan hang, Pau tu, Ké
toan-Kiém toan, Quan tri kinh doanh

- Tiéng Anh: trinh d6 twong duong TOEIC 600 trg 1én, IELTS 5.5 tro én.

- Tin hoc van phong: Trinh d6 B tro 1én hoéc tuong duong.
+» Kinh nghiém

- T4i thiéu 1 ndm kinh nghiém ngan hang trong cac linh vuc nghiép vu tai chinh, ngan
hang.

% Kién thirc va Ky néng:



- Hiéu biét vé co cau to chirc, chinh sach quan tri chung. C6 kién thirc chuy@n sau vé
linh vuc, nghiép vu kinh doanh ngoai té. Nam vitng quy ché, quy dinh, quy trinh cac nghiép
vu tai chinh tién té ngan hang. Hiéu biét vé kinh té vi mé;

- Hiéu biét vé luat NHNN, luat cac TCTD va hiéu biét cac luat khéc c6 lién quan.....;

- K¥ nang:

+ Kiém soat tot cong viéc;

+ C0 kha ning huéng dan va dinh huéng cho cac can bd nhan vién khac

+ C6 kha ning dé xuat va trién khai cai thién hiéu qua phuong phéap lam viéc

+ Tu duy nhay bén, phan tich tét.

+ C6 kha ning nghién ctu, tong hop thdng tin thi truong

+ K¥ nang dam phan, thuyét trinh tot

+ Lam viéc doc 1ap va theo nhom tot, kha nang chiu ap lec cao.

+ Giao tiép tot voi ddng nghiép/cap trén/don vi khac nham dat dugc muc tiéu cong viéc.

+ Nam bét co hoi hodc ngan ngira rai ro trong céng viéc
Mikc lvong dw kién

- Theo thoa thuan./.
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YEU CAU TUYEN DUNG

Vi tri: Cdn b Pinh ché tai chinh phong Treasury- Tru sé chinh

MO ta cong viéc

- Thuc hién va hd trg Lanh dao phong Treasury trong viéc danh gia va thiét lap, duy tri,
phat trién hay cham dut quan hé giao dich ddi véi cac Binh ché tai chinh.

- Panh gia va dé xuat cip/diéu chinh gigi han giao dich cho cac Pinh ché tai chinh
(khdng bao gom cac PCTC phi TCTD trir gidi han mua ban chiang khoan véi cac cong ty
chirng khoan)

- Tham gia vao cac cudc hop Hoi dong Pinh ché

- Quan hé khach hang

- Quan ly khéch hang

- Tu nang cao trinh dg, nang luc: Chu dong tham gia cac l6p dao tao, tu dao tao qua
cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao ca nhan.

- Hop téac than thién, hiéu qua véi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc tiéu
chung caa GPBank va chat luong dich vy khéach hang.

- Thuyc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cia GPBank va phap luat va/ hoic
theo yéu cau cua cap co tham quyén.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng/ Phé trudng phong, Lanh dao Khéi, cap ¢ tham quyén
va phép luat vé két qua cong viéc duoc giao.

- Thuyc hién céc nhiém vy khac theo sy phan cong cua Truong phong, cac cap lanh dao
va theo quy dinh caa GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung cta Pon vi.

Yéu ciu
% Trinh d¢

- Tt nghiép Pai hoc trg 1én chuyén nganh Kinh té, Tai chinh, Ngan hang, Dau tu, Ké
toan-Kiém toan, Quan tri kinh doanh

- Tiéng Anh: trinh d6 twong duong TOEIC 600 trg 1én, IELTS 5.5 tro 1én.

- Tin hoc van phong: Trinh d6 B tro 1én hoac tuwong duong.

% Kinh nghiém

- T4i thiéu 1 ndm kinh nghiém ngan hang trong cac linh vuc nghiép vu tai chinh, ngan

hang.

% Kién thirc va Ky néng:



- Hiéu biét vé co cau to chirc, chinh sach quan tri chung. C6 kién thirc chuyén sau vé
linh vuc, nghiép vu kinh doanh ngoai té. Nam vitng quy ché, quy dinh, quy trinh cac nghiép
vu tai chinh tién té ngan hang. Hiéu biét vé kinh té vi mé;

- Hiéu biét vé luat NHNN, luat cac TCTD va hiéu biét cac luat khéc c6 lién quan.....;

- K¥ nang:

+ Kiém soat tot cong viéc;

+ C0 kha ning huéng dan va dinh huéng cho cac can bd nhan vién khac

+ C6 kha ning dé xuat va trién khai cai thién hiéu qua phuong phéap lam viéc

+ Tu duy nhay bén, phan tich tét.

+ C6 kha ning nghién ctu, tong hop thdng tin thi truong

+ K¥ nang dam phan, thuyét trinh tot

+ Lam viéc doc 1ap va theo nhom tot, kha nang chiu ap lec cao.

+ Giao tiép tot voi ddng nghiép/cap trén/don vi khac nham dat dugc muc tiéu cong viéc.

+ Nam bét co hoi hodc ngan ngira rai ro trong céng viéc
Mikc lvong dw kién

- Theo thoa thuan./.
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YEU CAU TUYEN DUNG
Vi tri: Can bg phong Khach hang c& nhan- Tru sé chinh

Mo ta cong viéc

- Trién khai, thuc hién cac cong tac vé phat trién khach hang, té chic thuc hién cac muc
tidu va trién khai hoat dong kinh doanh d6i voi cac khach hang la ca nhan nhim dam bao
hiéu qua, tuan thu quy dinh caa GPBank va Phap luat va dat duoc cac muyc tiéu dé ra.

- Thuc hién cac hoat dong ctaa phong theo sy phan cong ciaa Truéng phong KHCN.

- Ty nang cao trinh d9, nang lyc: Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua
cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao ca nhan;

- Hop tac than thién, hi¢u quéa véi cac don vi, cd nhan trong toan hé théng vi muc ti€u
chung ctia GPBank va chat lugng dich vu khach hang.

- Thuc hién ché d6 thong tin, bdo cao theo quy dinh cua GPBank, theo yéu cau cla cép
c6 tham quyeén.

- Chiu trach nhiém truéc Truong phong, Lanh dao Khéi QLRR&TT vé két qua cong
viéc dugc giao. Chiu trdch nhiém tinh chinh x4c, tinh bao mat trong qua tinh thyc hi¢n
nhiém vu duogc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Trudng phong, cac cp lanh dao
va theo quy dinh cia GPBank nhim hoan thanh muc tiéu chung cta Pon vi.

Yéu ciu
s Trinh d¢

- T6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh tai chinh, ngan hang, ngoai thuong, kinh té,
dau tu;

- Tiéng Anh: giao tiép tbt;
- Tin hoc véan phong: thanh thao word, excel va cac tng dung van phong khac.
+ Kinh nghiém

- Uu tién cd kinh nghiém 1am viéc tai cac linh vic ngan hang hoic ti thiéu 01 nam kinh
nghiém lam viéc tai cac linh vuc tai chinh.

% Kién thirc va Ky ning:

- Am hiéu cac SPDV ngan hang, nghiép vu tin dung ngan hang, cac san phém dich vu
ngan hang hién dai va rii ro ciia ting loai hinh tin dung cho d6i tuong KHCN;

- Hiéu biét vé Luat NHNN, luat cac TCTD va hiéu biét cac luat khac co lién quan huy
dong von, cho vay va ngan hang dién tu;

- Ky nang:



+ K§ nang giao tiép tot, chi dong va sang tao trong cong viéc;

+ K¥ nang ban hang tot, k¥ ning thuyét trinh va thuyét phuc gioi;
+ K¥ nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém tdt;

+ Tu duy logic t6t, k¥ ning phan tich va tong hop;

Mire lwong dw kién

- Theo thoéa thuan./.
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YEU CAU TUYEN DUNG
Vi tri: Can by phong Khdach hang doanh nghiép- Tru sé chinh

Mo ta cong viéc

- Trién khai, thuc hién cac cong tac vé phat trién khach hang, té chic thuc hién cac muc
tiéu va trién khai hoat dong kinh doanh di véi cac khach hang la phép nhan nham dam
bao hiéu qua, tudn thi quy dinh cia GPBank va Phap luat va dat duoc cac myc tiéu dé ra
cua phong KHDN.

- Hb tro don vi tim kiém, phat trién khach hang phu hop véi chinh sach tin dung cua
Ngan hang & mdi thoi ky, da dang hda ngudn khach hang theo hudng tap trung, chu trong
ma& rong thém khéach hang;

- Hd tro cac don vi trién khai cac chuong trinh thuc day hoat dong kinh doanh hd tro
ban hang;

- Hb tro cac don vi kinh doanh trong viéc nang cao chat lugng phuc vu va giai quyét
cac thiac mac khiéu nai cua khach hang;

- Phéi hop véi cac phong/ban cé lién quan trong cong tac trién khai cac san pham dich
vu, chuong trinh thic day hoat dong kinh doanh hd trg ban hang;

- Tham dinh cac khoan trinh cac cdp c6 thim quyén phé duyét lai suat wu dai, phi cho
phan khuc khach hang la phap nhéan;

- Ty nang cao trinh d9, nang lyc: Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua
cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao c4 nhan;

- Hop tac than thién, hi¢u qua véi cac don vi, cad nhan trong toan hé théng vi muc tiéu
chung ctia GPBank va chét lwong dich vu khach hang.

- Thyc hién ché d6 thong tin, bdo cao theo quy dinh cua GPBank, theo yéu clu cua cép
c¢6 tham quyén.

- Chju trach nhiém truéc Trudng phong, Lanh dao Khéi QLRR&TT vé két qua cong
viéc dugc giao. Chiu trach nhiém tinh chinh xac, tinh bao mat trong qua tinh thuc hién
nhi¢m vu dugc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Trudng phong, cac cap lanh dao
va theo quy dinh cia GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung cta Pon vi.

Yéu cau
s Trinh dj

- T6t nghiép Pai hoc tré 18n chuyén nganh tai chinh, ngan hang, ngoai thuong, kinh té,

dau tu;

- Tiéng Anh: giao tiép tot;



- Tin hoc véan phong: thanh thao word, excel va cac tng dung van phong khac.
% Kinh nghiém

- Uu tién c6 kinh nghiém lam viéc tai cac linh vuc ngan hang hoic téi thiéu 01 nim
kinh nghiém lam viéc tai cac linh vuc tai chinh.
% Kién thirc va Ky néng:

- Am hiéu cac SPDV ngan hang, nghi€p vu tin dung ngan ,héng, cac san phém dich vu
ngan hang hién dai va rti ro cua tirng loai hinh tin dung cho doi twong khach hang la phap
nhan.

- Hiéu biét vé Luat NHNN, luat cac TCTD va hiéu biét cac luat khac c6 lién quan huy
dong von, cho vay va ngan hang dién tu.

- Ky nang:

+ K¥ ning giao tiép t6t, chu dong va sang tao trong cong viéc.

+ K¥ niang ban hang tot, k¥ nang thuyét trinh va thuyét phuc gioi;

+ K¥ ndng lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom tdt:

+ Tu duy logic t6t, k¥ ning phan tich va tong hop;

Miic lwong dv kién

- Theo thoéa thuan.




—
= GPBANK

YEU CAU TUYEN DUNG
Vi tri: Cdn by phong Phdt trién san pham dich vu- Tru sé chinh

Mo ta cong viéc

- Thuc hién nghién ctu, xay dung, phat trién cac san pham theo phan céng cua Trudng
phong/Phé truéng phong.

- Thuc hién xay dung, stra d6i, cai tién cac quy dinh, quy trinh, hudng dan vé san pham,
dich vu GPBank theo phéan cong cua Trudng phong/Pho trudng phong;

- Thyc hién céc cac san pham, dich vu va cac chuong trinh khuyén mai (chuong trinh
huy dong vén, cho vay, ngan hang dién tir va cac CT chiam soc khach hang) theo phan cong
ctua Trudng phong/Pho truéng phong

- Huéng dan, dao tao nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho CBNV; kip thoi
nam bét tim tu, nguyén vong va tao co hoi phat trién nghé nghiép cho CBNV;

- Hop tac than thién, hi¢u qua véi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc tiéu
chung ctia GPBank va chat lugng dich vu khach hang.

- Thyc hién ché d6 thong tin, bdo cao theo quy dinh cua GPBank, theo yéu cau cua cép
¢ tham quyén.

- Chiju trach nhiém truéc Truong phong, Lanh dao Khéi QLRR&TT vé két qua cong
viéc dugc giao. Chiu trdch nhiém tinh chinh x4c, tinh bao mat trong qua tinh thyc hi¢n
nhiém vu duogc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cta Trudng phong, cac cap lanh dao
va theo quy dinh cia GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung ctia Pon vi.

Yéu cau
s Trinh dj

- Tét nghiép Dai hoc tré 1én (wru tién trinh d6 trén dai hoc), chuyén nganh phu hop véi
vi tri cong viéc;

- Tiéng Anh: giao tiép tdt;

- Tin hoc van phong: thanh thao word, excel va cac tng dung van phong khac.
+ Kinh nghiém

- Ul tién c6 kinh nghiém 1am viéc tai cac linh vuc ngan hang hoac tdi thiéu 01 nim
kinh nghiém lam viéc tai cac linh vuc tai chinh.
% Kién thirc va Ky ndng:

- Am hiéu kién thirc vé chuyén mon, nghiép vu san pham, dich vu ngin hang thuong
mai,;



- Hiéu biét vé Luat NHNN, ludt cac TCTD va hiéu biét cac luat khac c6 lién quan huy
dong vén, cho vay va ngan hang dién tur.

- Ky nang:
+ Kiém soat tot cong viéc.
+ Giao tiép tdt véi déng nghiép/cép trén/don vi khac nham dat dugc muc tiéu cong vigc.

+ Lam viéc nhom hiéu qua, c6 kha nang dam nhan doc 1ap mot vai tro trong nhém nham
dat dugc myc tiéu chung.

+ Tu duy logic t6t, k§ ning phan tich va téng hop.
Miic lwong d kién

- Theo théa thuan







