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= GPBANK

Niém tin mai, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Trwong/Ph6 bé phan Hé tro tin dung tai cdc Chi nhanh khu vwe Ha Ngi,
HCM, Hdgi Phong, Qudng Ninh, Ninh Binh, Nghé¢ An, Da Nang, Gia Lai, Viing
Tau, Binh Duong.

Mo ta cong viéc

«* Vai tro

T6 chuc thyc hién, quan 1y va chiu trach nhiém veé cac cong viéc tir sau khi c6 quyét
dinh cap tin dung cho dén khi giai ngan/thuc hién cac khoan bao 1anh doi véi khach
hang tai Chi nhanh theo quy dinh cia GPBank trong ting thoi ky.

¢+ Nhiém vu chinh

Kiém soét tuan thu cac diéu kién tin dung ddi véi cac khoan cap tin dung (cho vay,
bao lanh): Chi dao, phan cong, quan ly, huéng dan can bo trong bd phan thuc hién
va kiém soét cudi cung dbi véi cac cong tac: Kiém soat tinh diing, du ciia cac ho so
tin dung, két qua tuan thu diéu kién tin dung d6i véi khach hang; Kiém soét viéc
dap tmg dung, du diéu kién sir dung GHTD/khoan cép tin dung.

Kiém soat giai ngan, ddi chiéu hd so goc vai hd so hinh anh: Chi dao, phan cong,
quan ly, hudng dan can bo trong bo phan thuc hién va kiém soat cudi cung theo
phan cong ddi véi cac cong tac.

Kiém soét soan thao hop dong theo céac noi dung, diéu kién phé duyét tin dung dbi
v6i khach hang: Chi dao, phan cong, quan 1y, huéng dan can bo thuc hién va kiém
soat cudi cung dbi voi cong tac soan thao hop dong/van ban sira d6i HPCTD,
HDBD, van ban thanh Iy HDCTD/HDBD.

Céc cong tac lién quan dén TSPB
Téc nghiép trén cac hé thong phan mém lién quan

Chi dao pén bo thuc hién va kiém tra, kiém soat cong tac luu gitt HSTD, hd so
TSBD, ho so giai ngan, ho so khoan giao dich TTTM theo ding quy dinh.

Theo dbi, ghi nhan, x&c nhan tinh trang khac phuc chinh sira 13i tuan thi

Quan ly nhan vién: Quan ly, phan cdng nhiém vu cho cac can bg trong bo phan;
theo doi, kiém tra va danh gia két qua thuc hién nhiém vu cta can bo

Cong tac khac theo phan cong cua lanh dao.

Yéu cau
s Trinh d¢

Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Kinh té/Tai chinh/Ngan hang/Kiém toan hoic linh
vuc lién quan tai cac truong dai hoc trong nudc ,(tl’l‘l’ hé dao tao tai chac) hoac dai
hoc nudc ngoai (trir he dao tao tir xa). Riéng doi voi cac truong dai hoc dan 1ap
trong nudc, yéu cau tot nghiép loai kha trg 1én. Uu tién Nam gidi.

Tiéng Anh: trinh d C/TOEIC

Tin hoc van phong: thanh thao word, excel, Power point



% Kinh nghiém

- CO6 t6i thiéu 03 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc tai chinh ngan hang tai cac
NHTM, trong do6 co toi thiéu 02 nam kinh nghiém phan tich, tham dinh, quan ly tin
dung; 01 nam kinh nghiém trong cong tac quan ly, c6 kha nang quan ly, dao tao
nhan vién.

% Kién thirc va Ky néng:

- Nam vimg céc quy dinh, quy trinh nghiép vu GPBank; Am hiéu c4c nghiép vu cua
Ngan hang thuong mai va cac loai rui ro Ngan hang; hicu biet cac Kién thirc ve luat
co ban lién quan dén hoat dong caia NHTM;

Am hiéu phan mém/chuong trinh lién quan dén nghiép vu tham dinh, quan ly khoan
vay, quan ly TSBD;

Kién thuc: lién quan vé tai chinh ngan hang;

Lap ké hoach, t6 chirc, quan ky diéu hanh tot

K§ nang giao tiép, kha nang lam viéc doc lap/theo nhom tét;

Chiu duoc ap luc cbng viéc;

Chu dong sang tao trong cong viéc;
% Dj tudi:

- Khdng qué 40 tudi.

Mikc lwong dw kién:

- Thoa thuan./.
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= GPBANK

Niém tin mai, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vien/Nhan vién bg phin Hoé tro tin dung tai cic Chi nhanh khu
vuwe Ha Ngi, HCM, Hdi Phong, Qudng Ninh, Ninh Binh, Nghé An, Da Nang, Gia
Lai, Viing Tau, Binh Dwong.

Mo ta cong viéc

«* Vai tro

Dau moi hd tro truc tiép cac don vi kinh doanh tiép nhan ho so cap tin dung, ho tro
hoan thién céc thu tuc cap tin dung, giai ngan sau phé duyét va Quan ly ho so tin
dung.

¢+ Nhiém vu chinh

Tiép nhan ho so cap tin dung, ho so giai ngan tir Phong Kinh doanh/Phong Giao
dich. Kiém soat tuan thu cac diéu ki¢n tin dung; Kiém soat dicu ki¢n tin dung doi
véi cac khoan TTTM. Kiém soat giai ngan, doi chiéu ho so goc vai ho so hinh anh;

Soan thao HPCTD, HPBD, cac vin ban sira d6i, bd sung, va thanh ly cac loai HP
... Thuc hi¢n cac thu tuc nhan TSBD sau khi c6 phé duyét (ky cong ching, dang
ky giao dich bao dam, xuat nhap kho TSBD...);

Thuc hién cac tha tuc giai ngan/phat hanh bao 1anh d6i voi khoan vay da phé duyét;

Hach toan giai ngan va xu Iy cac nghiép vu hach toan trén hé théng corebanking
trong pham vi tac nghiép, phan quyeén;

Kiém soat, dam bao khach hang dap ung day du cac diéu kién cho phép xuat/tam
xuat/gia han tam xuat doi voi TSDB;

Thuc hién cac phan viéc HTTD mang tinh chat dong nhu giao nhan hd so TSBD,
thuc hién cong chung/ching thye, dang ky GDBD; thuc hién cac thu tuc
nhap/xuat/tam xuat kho HSTSBD, quan ly ho so TSBD trong thoi gian tam xuat;
nhap lai kho ho so TSBD tam xuat, ... theo dung quy dinh véi muc dich chuyén
mon hoa cong tac HTTD tai Chi nhanh;

Theo ddi quan 1y ho so tai san bao dam, hop dong bao hiém va thoi han hiéu lyc
bao hanh sau giai ngan; ho trg quan ly thu no va tat todn khoan vay, giai chap tai
san;

Thuc hién luu giit hd so tin dung (ban gidy va trén may tinh);

Kiém soét sau hd so giai ngan, bao 1anh thugc tham quyén cia PGD. Theo dbi, ghi
nhan, xac nhan tinh trang khac phuc chinh stra loi tuan thu lién quan dén cac cong
viéc theo chirc nang nhiém vu caa Phong HTTD;

Thuc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh cua GPBank va phap luat va/
hoac theo yéu cau cua cap cé tham quyen;

Thuce hién cac nhiém vu khac theo s phan cong cua cac cip lanh dao va theo quy
dinh cia GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung cia Don vi.

Yéu cau

s Trinh d¢



- Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Kinh té/Tai chinh/Ngan hang/Kiém toan hoic linh
vuc lién quan tai cac truong dai hoc trong nudc (trir hé dao tao tai chac) hoac dai
hoc nudc ngoai (trir hé dao tao tir xa). Riéng ddi voi cac truong dai hoc dan lap
trong nudc, yéu cau tot nghiép loai kha tré 18n. Uu tién Nam gidi.

- Tiéng Anh: trinh d6 C/TOEIC

- Tin hoc van phong: thanh thao word, excel

% Kinh nghiém

- Uu tién ing vién da co kinh nghiém tai vi tri tvong duong;

- Ut tién tng vién thanh thao hé thong T24.

% Kién thirc va Ky nang:

- Am hiéu quy trinh, nghiép vu tin dung ngan hang;

- Hiéu biét cac quy dinh phap luat lién quan dén hoat dong ngan hang;
- C6 kha ning tong hop, phan tich, danh gia thong tin;

- Giao tiép hiéu qua véi ddng nghiép/cap trén/khach hang/don vi khac nham dat duoc
muc tiéu cong Viéc;

- Lam viéc nhom hiéu qua, cé kha nang dam nhan doc lap mot vai tro trong nhom
nham dat dugc muc tiéu chung;

- Nam bit co hoi hoic ngin ngtra rui ro trong cong Viéc;
< g tuoi:

- Khdng qué 35 tudi.

Mikc lwong dw kién:

- Thoa thuan./.
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= GPBANK

Niém tin mai, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vien/Nhan vién phong Kiém tra kiém sodt néi bé - Tru sé chinh
lam viéc tai khu vuwc Ha Noi va HCM.

MO ta cOng viéc

< Vai Tro

- Thyc hién nhiém vu kiém tra, kiém soat noi bo, gop phan duy tri hoat dong cua
GPB dam bao tinh tuén thu, an toan, hiéu qua.

¢ Nhiém vu chinh

- Can bo Kiém tra, kiém soat noi bo duoc tuyen chuyén sau mot 50 nghiép vu ngan
hang nhu: tin dung, ké toan - kho quy va ngoai hdi - thanh toan quéc té dé thuc hién
hoat dong kiém tra, giam sat dam bao hoat dong cua ngan hang tuan thu luat phéap
va cac quy dinh cta nganh, an toan, hiéu qua;

- Thuc hién hoat dong giam sat thuong xuyén hoic dot xuat; thuc hién kiém tra doi
véi cac chi nhanh hoac céc bo phan nghiép vu theo phén céng;

- Thuc hién thu thap thong tin tir cac ngudn (b&o co noi bo, co quan quén ly, thong
tin dai chung v.v...) dé khai thac, phuc vu cho hoat dong klem tra, kiém soét noi bo;

- Can cua muyc dich, yéu cau Cu thé thuc hién chiét xuit, khai thac dir li¢u trén hé
thong d€ phan tich, danh gia, tong hop phuc vu hoat dong kiém tra, kieém soat;

- Tham gia cac doan kiém tra truc tiép tai cac chi nhanh va cac b phan theo chuong
trinh, ké hoach duoc duyét;

- Lap céc bao céo kiém tra, kiém soat noi bo theo mang cong viéc phu trach;

- Thyc hién cac cong viéc khéac theo phan cong cua lanh dao Phong va lanh dao cap
trén.

Yéu cau
s Trinh d¢

- T6t nghiép dai hoc tai cac trudong dai hoc trong nudc (trr hé dao tao tai chuc) hoac
dai hoc nuéc ngoai (tru hé dao tao tir xa) cO chuyén nganh phu hop véi vi tri du
tuyén. Riéng d6i véi cac truong dai hoc dan lap trong nuéc, yéu cau tét nghiép loai
khé tré 1én. U tién tot nghiép cac trudng khoi kinh té, tai chinh, ngan hang;

- Tiéng Anh trinh d6 B hoic twong duong;
- Tin hoc van phong: Thanh thao.
% Kinh nghié¢m

- T01 thiéu 1 nam lam viéc tai cac to chic tin dung hodc lam kiém toan vién chuyén
kiém toan hoat dong tai chinh - ngan hang tai cac t6 chirc kiém toan.

- Céc tmg ctr vién dd c6 kinh nghiém 1am kiém tra, kiém toan tai cac to chic tin
dung, nghiép vu tin dung va nghiép vu ké toan ngan hang.

% Kién thirc va Ky ning:

- C6 kién thirc hiéu biét chung vé phap luat, kinh té, quan tri kinh doanh; nim duoc
cac nghiép vu ngén hang, hiéu Luat cadc TCTD, Luat Ngan hang Nha nuéc, Luat ké
toan, Luat kiém toan va cac luat c¢6 lién quan hoat dong ngan hang;



- C6 k¥ ning nghién ctru, phan tich, tong hop, kha nang tu duy logic tt; kha ning
lam viéc nhom va lam viéc dgc 1ap; k¥ nang phong van va giai quyét cac xung dot;

- Co suc khoe, san sang di cong tac xa;
< Dj tuoi:

- Khéng qua 40 tudi.

Miic lwong dv Kién:

- Thoa thuan./.
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= GPBANK

Niém tin mai, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vién Kiém todn néi bé vé nghiép vu Ké todn va cdc nghiép vu Phi
tin dung - Tru so chinh

MO ta cong viéc

Thuyc hién gidm sat hoat dong cia cac don vi GPBank theo phan cong

Téng hop két qua/lap bao cao giam sat theo dinh ky (thang, quy, nim)

Tham gia cic doan kiém toan nghiép vu ké toan va phi tin dung

Tong hop két qua kiém toan va giri truong doan/nhém ding thoi han

Thuc hién céc cong viéc khac theo phan cong cua lanh dao KTNB.
Yéu ciu
s Trinh do

- Tét nghi¢p dai hoc tr¢ 1€n, chuyén nganh Tai chinh- Ngan hang, Ké toan, Kiém
toan, Kinh té tai cac truong dai hoc trong nudce (trir hé dao tao tai chirc) hodc dai
hoc nude ngoai (trir hé dao tao tir xa), riéng doi voi cac truong dai hoc dan lap trong
nudc, yéu cau tot nghiép loai kha trg 1én.

+ Kinh nghiégm

- Téi thiéu 3 nam kinh nghiém trong linh vuc ngan hang hosc kiém toan;
*» Ky nang:

- C6 pham chat trung thyc, ¥ thirc chap hanh phap luat;

- C6 kién thtrc, hiéu biét chung vé phap luat, vé quan tri kinh doanh va cac nghiép vu
ngén hang;

- C6 kha ning thu thap, phan tich, danh gia va tong hop thong tin.
< P tudi:

- Khong yéu cau vé do tudi.

Miic lwong dv Kién:

- Théa thuan./.




\

= GPBANK

Niém tin mai, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vién Kiém todn néi bp vé nghigp vu tin dung/kiém todin- Tru s¢
chinh

MO ta cong viéc

Thuyc hién gidm sat hoat dong cia cac don vi GPBank theo phan cong

Téng hop két qua/lap bao cao giam sat theo dinh ky (thang, quy, nim)

Tham gia cac doan kiém toan nghiép vu tin dung va/hoic nghiép vu khac theo phan
cong

Tong hop két qua kiém toan va giri truong doan/nhém ding thoi han

Thuc hién céc cong viéc khac theo phan cong cua lanh dao KTNB.
Yéu céu
s Trinh do

- T6t nghiép dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh Tai chinh- Ngan hang, Ké toan, Kiém
toan, Kinh té tai cac truong dai hoc trong nudce (trir hé dao tao tai chirc) hodc dai
hoc nudc ngoai (trir hé dao tao tir xa), riéng doi véi cac truong dai hoc dan 1ap trong
nudc, yéu cau tot nghiép loai kha trg 1€n;

+ Kinh nghiégm

- T6i thiéu 3 nam kinh nghiém trong linh vuc ngan hang hoic kiém toén;
*» Ky nang:

- C6 pham chat trung thyc, ¥ thirc chap hanh phap luat;

- C6 kién thtrc, hiéu biét chung vé phap luat, vé quan trj kinh doanh va cac nghiép vu
ngén hang;

- C6 kha ning thu thap, phan tich, ddnh gia va tong hop thong tin.
< P tudi:

- Khéng yéu cau vé do tudi.

Mikc lwong dw Kién:

- Théa thuan./.
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= GPBANK

Niém tin mai, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vién Kiém todn ndi bg cé kinh nghigm vé Cong nghé thong tin-
Tru so chinh

MO ta cong viéc

Thuc hién cac nhiém vu kiém toan ndi b lién quan dén Cong ngh¢ thong tin
Tong hop két qua kiém toan va giri truong doan/nhém dang thoi han

Xay dung ké hoach kiém toan CNTT theo dinh ky

HO tro thiét 1ap/ xtr Iy cac cong viée lién quan dén CNTT ciia KTNB

Thuc hién céc cong viéc khac theo phan cong cua lanh dao KTNB.
Yéu ciu
s Trinh do

- Tét nghi¢p dai hoc tr¢ 1€n, chuyén nganh Tai chinh- Ngan hang, Ké toan, Kiém
toan, Kinh t€, Cong nghé thong tin tai cac truong dai hoc trong nude (trir hé dao tao
tai chtrc) hodc dai hoc nudce ngoai (trir hé dao tao tir xa), riéng doi voi cac truong
dai hoc dan lap trong nudc, yéu cau tot nghi¢p loai kha tré 1én;

+ Kinh nghiégm

- Téi thiéu 3 nam kinh nghiém trong linh vyc ngan hang hodc kiém toan, lam viéc
trong linh vuc cong nghé thong tin t6i thiéu 1a 03 nam;

*» Ky nang:
- C6 pham chat trung thyc, ¥ thirc chap hanh phap luat;

- C6 kién thtrc, hiéu biét chung vé phap luat, vé quan trj kinh doanh va cc nghiép vu
ngan hang; Cong ngh¢ thong tin

- C6 kha ning thu thap, phan tich, ddnh gia va tong hop thong tin.
< P tudi:

- Khdng yéu cau vé do tudi.

Mikc lwong dw Kién:

- Théa thuan./.




= - GPBANK

Niém tin mai, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vién/Nhan vién phong Xie Iy va Thu hoi ng - Tru sé chinh.

Mo ta cong viéc

Tuan thu nghiém tic Noi quy lao dong ctia Ngéan hang;

Téng hop, theo ddi hodc tiép nhan ho so cac khoan ng xau phat sinh tai cac don vi
kinh doanh va céac phong/ban lién quan dé don ddc, hd tro, phéi hop hodc truc tiép
xtr Iy thu hoi cac khoan no trén;

Theo do1 don déc, hd trg cac Pon vi kinh doanh thyc hién phuong an, ké hoach xir
1y ng xau sau khi du:oc Ban lanh dao giao, chi dao, phé duy¢t.

Tiép nhan, ra soat hd so, xay dung va dé xqat phuong an xwr 1y cac khoan ng, khoan
phai thu do 1anh dao giao/phan cong truc ti€p xur ly.

Trién khai day du phuong an xt 1y sau khi dugc 1anh dao nhét tri thong qua.

Béo cao dinh ky hodc dot xuat ket qua thuc hién cong viéc, trlen khai phuong an xu
1y ng sau khi duogc thong qua; két qua thuc hién ké hoach thu hoi no cua cac Pon vi
kinh doanh dugc giao chuyén quan;

Tiép nhan, tham dinh va bio cdo dé xuét lanh dao dbi véi cdc khoan giam mién i,
xu 1y tai san bao dam, chuyén ho so ra co quan bao v¢ phép ludt... do cac Don vi
kinh doanh trinh vé Tru s¢ chinh,;

Thyc hién céc bao cdo va cong viéc khac theo phan cong cua lanh dao.

Yéu cau
s Trinh do

T6t nghiép dai hoc chuyén nganh Luat, Tai chinh- Ngan hang, Kinh té, Pau tu, Ké
toan- Kiém toan tai cac truong dai hoc trong nuéc (tru h¢ dao tao tai chac) hodc dai
hoc nuéc ngoai (trLr hé dio tao tir xa). Riéng d6i Véi cac tru’orng dai hoc dan lap
trong nudc, yéu cau tét nghiép loai kha tré 1én. Uu tién Nam, c6 chang chi hanh
ngh¢ luat sur.

Tiéng Anh: DPoc hiéu;
Tin hoc van phong: Thanh thao.

+ Kinh nghiém

T4i thiéu 01 nam kinh nghiém lam viéc mang nghiép vu Tin dung, xt Iy no.

% Kién thirc va Ky ning:

C6 kién thuc hiéu biét chung vé phap luét, kinh té, quan tri kinh doanh; nim duoc
cac nghiép vy ngan hang; hiéu Luat cac TCTD, Luat Ngan hang Nha nudc, Luat ké
toan, Luat kiém toan va cac luat co lién quan h0at dong ngan hang;

Co ky nang nghién cuu, phan tich, tong hop, kha nang tu duy loglc tt; kha ning
lam viéc nhdm va lam viéc doc Iap, k¥ nang phong van va giai quyet cac xung dot;

C6 strc khoe, sin sang di cong tac xa;

% D¢ tuoi:

Khéng qua 45 tudi.

Mikc lwrong du kién:

Thoa thuan./.



