=  GPBANK

o MO TA CONG VIEC

Tén vi tri: Chuyén vién Hé tro tin dung

Dia diém lam vigc: Ha Nji.

M6 ta cong viéc

% Vai tro

- Dau mdi ho trg tryc tiép cac don vi kinh doanh, tiép nhan ho so cap tin dung, ho tro
hoan thi¢n cac thu tuc cap tin dung, giai ngan/phat hanh bao lanh sau phé duyét va
quan ly ho so tin dung.

% Nhiém vu chinh

- Tiép nhan ho so cap tin dung tir Bon vi kinh doanh;

- Soan thao ho so

- Thuyc hién cac tha tuc nhan TSBD: ky cong ching, dang ky giao dich bao dam, xuat
nhap kho TSBD...;

- Thuyc hién cac tha tuc giai ngan/phat hanh bao 1anh d6i véi khoan cap tin dung da
phé duyét;

- Hach toan giai ngan va xu ly cac nghiép vu hach toan trén hé théng corebanking
trong pham vi tac nghiép, phan quyeén;

- Luu trit va quan Iy hd so tin dung

- Kiém soét sau ho so cap tin dung thudc tham quyén cia PGD

- Pinh ky/dot xuat thuc hién va kiém soét cac bao céo tin dung theo quy dinh cua
GPBank;

- Thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo su phan cong cua cac cap lanh dao va theo quy
dinh cua GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung cta Pon vi.

Yéu céu

% Trinh dp

- Tétwnghiép Pai hoc tra 1én, chuyén nganh ph hop vai vi tri cong viéc va Quy ché
tuyén dung lao dong cua GPBank trong tung thoi ky.

- Trinh d6 ngoai ngit: Tiéng Anh trinh d¢ C trg 1én hoic tuong duong

- Trinh d¢ tin hoc: thanh thao Word, Excel, Power point

% Kinh nghiém

- Uu tién tg vién da c6 kinh nghiém tai vi tri twrong duong;

- Ut tién &ng vién thanh thao hé thong T24.

% Kién thirc va Ky ning:

- Am hiéu quy trinh, nghiép vu tin dung ngan hang;

- Hiéu biét cac quy dinh phap luat lién quan dén hoat dong ngan hang;

- C6 kha ning tong hop, phan tich, danh gia thong tin;

- Giao tiép hiéu qua voi dong nghiép/cap trén/khach hang/don vi khac nham dat dugc
muc tiéu cong Viéc;

- Lam viéc nhdm hiéu qua, c6 kha nang dam nhan doc 1ap mot vai tro trong nhdm
nham dat dugc muc tiéu chung;

- Nam bit co hoi hoidc ngin ngira rai ro trong cong Viéc;

Mikc lwong du kién:

Thoa thuan




