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BAN MO TA CONG VIEC
e L - Quin Iy tryc tiép: Truong phong/Pho truéng phong PDTD

Vitricdng viée - Cdn bo tham dinh Bao cao cho _ Quin 1y gi4n tiép: Gidm déc/PGD Khéi Kinh doanh

. . A Khéi Kinh doanh, cac DV tai Tru s& chinh, cac CN/PGD TT trong toan
Khoi : Kinh doanh Quan hé ndi bo T A

e hé thong

Ph()ng/Trung \ A Ap 4t Ko . . N [T A A A
tam . Phong Phé duyét tin dung Poi ngoai : Khach hang, co quan, to chirc lién quan dén cong viéc

VAI TRO

Thuyec hién vai trd quan 1y rui ro tin dung thong qua chét lugng kiém soat hd so tai tham dinh theo pham vi tham quyén tin dung.
Truc tiép thue hién cac cong viéc cu thé lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia phong PDTD; kiém soat thim dinh va d& xudt thuc hién ddi voi hd so tin dung ctia khach hang
thudc pham vi va tham quyén quy dinh, dam bao viéc thyc hién tuan thu theo ché @6 chinh sach, phap luat nha nudc, diéu 18 td chue va quy ché, quy dinh ciia GPBank

NHIEM VU CHINH

1. Kiém soat tham dinh va dé xuat phé duyét GHTD (theo thdm quyén quy dinh):

- Trén co s6 hd so tai liéu, thong tin tham dinh do Chi nhanh trinh, thuc hién kiém soat thim dinh, d& xuit duyét/khong phé duyét GHTD dbi voi khach hang/nhém
KHLQ/khéach hang va nguoi c6 lién quan theo quy dinh cua GPBank.

- Tham gia phdi hop v6i Phong lién quan thudc khéi Kinh doanh lam viée thyc té, truc tiép voi khach hang dé c6 co s¢ tham dinh va trinh phé duyét GHTD dbi voi khach
hang/nhém KHLQ, khach hang va nguoi co lién quan dong thoi hd trg viée khai thac, mé rong khach hang cta chi nhanh.

- Phéi hop véi Phong lién quan thudc khdi Kinh doanh trinh NHNN céc truong hop vuot ty 1é quy dinh cia GPBank di voi khach hang/khach hang va ngudi ¢6 lién quan theo
phap luat va NHNN quy dinh.

- Kiém soat tham dinh, d& xuat GHGD va GH nhén bao dam cho khach hang DPCTC theo quy dinh cia GPBank dé trinh cip ¢6 thim quyén phé duyét cAp GHGD va GH nhéan
bao dam/danh gia lai GHGD va GH nhan bao dam cho KH DCTC trén co s6 hd so dé xuét tin dung va nhan bao dam ciia b phan nghiép vu ¢6 lién quan

2. Kiém so4t tham dinh va dé xut phé duyét khoan tin dung, co ciu ng va cac ndi dung lién quan dén TSBD cho Khach hang (theo quy dinh thim quyén):

- Kiém soét tham dinh, dé xuét phé duyét: (i) khoan tin dung, (ii) co cAu ng, (iii) cac ndi dung li€n quan dén TSBD (nhén, giai chép, muon, thay ddi TSBD), (iv) thay ddi cac
diéu kién cip tin dung cho khach hang trong pham vi va thim quyén theo quy dinh ciia GPBank.

- Kiém soat khoan tin dung, cac ndi dung lién quan dén TSBD, diéu chinh diéu kién cap tin dung trén hé thong phin mém (néu c6) theo thdm quyén duoc giao.
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3. Kiém soat tham dinh va dé xuét nghiép vu lién quan:

3.1. Phé duyét miu thu bao lanh khong theo mau hién hanh ctia GPBank cho Khach hang (theo tham quyén quy dinh, d6i voi nghiép vu bao lanh):

- Kiém soat tham dinh, d& xuat phé duyét: mau thu bao lanh khong theo miu hién hanh ciia GPBank.

- Tham gia phdi hgp véi Phong lién quan thudc khdi Kinh doanh va khdi Quan 1y riii ro va Phép ché dé c¢6 co so tham dinh va trinh phé duyét miu thu bao lanh khong theo mau
hién hanh ciia GPBank cho Khach hang.

3.2. Kiém soat tham dinh cha dau tu, du 4n lién két va dé xuét trinh cp c6 tham quyén phé duyét chii dau tu, dy an theo quy dinh cia GPBank va phap luat trén co so hd so dé
xuét ctia bd phén nghiép vu co6 lién quan (d6i v6i SPCV nha du an).

4. Xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh:

- Tham gia xay dyng, bd sung, sira doi, huong dan ap dung ... quy trinh cap tin dung va mau biéu kém theo.

- Tham gia soan tai liéu va dao tao quy trinh cap tin dung trén toan hé thing GPBank.

- Phéi horp véi cac phong ban xay dumg/sua déi, bd sung quy dinh, quy trinh, san pham lién quan den nghiép vu cua Phong

- Pé xuét va tham gia x4y dung/sira d6i/bd sung quy ché, quy dinh, quy trinh lién quan dén viéc cép tin dung; Liy ¥ kién cua cac bd phan lién quan vé cac quy ché, quy dinh,
quy trinh vé quy trinh c4p tin dung nham dé dam bao tinh thong nhit, minh bach va phi hop véi quy dinh ctia phap luat va GPBank.

5. H{ trg cac Chi nhanh giai dap cac vudng méc nghiép vu, xir Iy cac van dé phat sinh lién quan dén cong tac tin dung:

- Hb trg cac Chi nhanh va cac phong ban khac xtr Iy cac van dé lién quan dén cong tac tin dung, cac vudng mic nghiép vu, mé hinh, phan mém tin dung méi (néu c6) tai cac
don vi dugc phan cong phu trach.

- Tham gia céc cudc hop cua Lianh dao phong/khdi KD véi Chi nhanh, qua d6 ndm bit cac kho khan, vuéng mic ciia Chi nhanh trong qua trinh cp tin dung, dinh hudng cap tin
dung cua Chi nhanh ddi v6i khach hang, cac khach hang Chi nhanh du kién tiép can.

6. Phbi hop véi cac phong ban khac trong cong tac kiém tra, x4c minh thong tin, quan Iy khach hang:

- Tham gia cac doan kiém tra cong tac tin dung tai cac Chi nhanh, 1am viéc v&i cac khach hang c6 dién bién hoat dong kinh doanh va tinh hinh tai chinh phtc tap

- Thyc hién cung cdp va giai trinh cac hd so cip tin dung theo yéu cau khi c6 doan kiém tra thanh tra vé hoat dong tin dung tai GPBank.

- Tham gia phdi hop véi cac phong ban khac trong cong tac quan 1y khach hang giam sat viéc chap hanh cac noi dung phé duyét ciia TSC vé GHTD, khoan tin dung, TSBD,
khoan co cAu ng cta cac Chi nhéanh.

7. Tu nang cao trinh d9, nang lyc: Chi dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua cong viéc, hoan thanh ké hoach déo tao ca nhan;

8. Hop tac than thién, hi€u qua vai cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc ti€u chung ciia GPBank va chét luong dich vu khach hang.

9. Thuyc hién ché d6 thong tin, bao céo theo quy dinh ciia GPBank va phap lut va/ hodc theo yéu ciu ciia cap co thim quyén.

10. Chiu trach nhiém trudc Truong phong, Lanh dao Khéi, cép ¢4 thim quyén va phap luat vé két qua cong viéc dugc giao.

11. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ciia Truong phong, cac cap lanh dao va theo quy dinh ciia GPBank nham hoan thanh muyc tiéu chung cta Pon vi.
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YEU CAU VE TRINH PO VA KINH NGHIEM YEU CAU VE KIEN THUC VA KY NANG

- Am hiéu kién thtrc vé co ciu tb chirc, nghiép vu tin dung cua ngan hang, chinh sach, quy
- T6t nghiép Dai hoc tré 1én, chuyén nganh phu hop véi vi tri cong viée va Quy  [trinh lién quan dén phan tich, tham dinh va gidm sat tin dung.

ché tuyén dung lao dong GPBank trong ting thoi ky; - Hiéu biét vé luat NHNN, ludt cac TCTD va hiéu biét cac luat khac c6 lién quan.

- Kinh nghiém: Téi thiéu 02 nam kinh nghiém lam viéc tai cac linh vuc thAm - K¥ nang:

dinh tin dung/ kiém soat thdm dinh, quan hé khach hang, quan 1y rui ro tin dung, |+) Kiém soat t6t cong viéc.

kiém toan doanh nghiép. +) Giao tiép tot véi dong nghiép/cap trén/don vi khac nham dat dwoc muc tiéu cong viéc.

- Trinh d6 ngoai ngit: Poc hiéu Tiéng Anh chuyén nganh Tai chinh/Ngan hang. |+) Lam viéc nhom hiéu qua, c6 kha ning dam nhén doc 1ap mot vai tro trong nhom nhim dat
dugc muc tiéu chung.

- Trinh @6 tin hoc: Thanh thao Tin hoc van phong. +) Ném bét co hoi hodic ngan ngira rui ro trong cong viéc.

+) Tu duy logic tt, k¥ nang phén tich va tong hop.

GIA TRI NANG LUC COT LOI

Phuc vy Khach hang va phéi hop, hd tro cac Pon vi trong hé théng GPBank Chu dong

Lam viéc nhom Linh hoat

Trung thyc va liém chinh Lién tuc hoc hoi
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